
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBLIGACION NUMERO     5   3



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ACTA DE REUNION VIRTUAL 

FORMADORES 7 DE 

NOVIEMBRE  



DD MM

7 11

TEMAS TRATADOS 

ORDEN DEL DIA 

1. SALUDO INICIAL 4

2 FECHAS DE TERMINACION DE ACTIVIDADES  C.I 5

3 VARIOS 6.

En el marco del seguimiento operativo del proyecto de Jornada Escolar Complementaria, el gestor Diego 

Rueda lidera la reunion , en la cual participaron virtual  los formadores de las tres instituciones educativas: El 

Destino, Santa Librada y Rafael Uribe Uribe.

Durante este encuentro se revisaron las fechas de cierre de actividades de cada institución,

estableciendo que Santa Librada y El Destino finalizarán el 21 de noviembre, mientras que Rafael Uribe Uribe 

culminará el 28 de noviembre. En consecuencia, se reiteró a los formadores la importancia de subir las 

sesiones de clase hasta las fechas correspondientes y de motivar a los estudiantes para mantener su 

asistencia a los centros de interés durante las semanas restantes. Asimismo, se dejó planteado el seguimiento 

correspondiente para garantizar el cumplimiento de los compromisos institucionales y pedagógicos.

Adicional a esto se solicita para el día 12 de noviembre la matriz de seguimiento de los diferentes centros de 

interés los cuales deben ser enviados en Excel ya sea por WhatsApp o por correo electrónico

Por último se realiza un sondeo con los formadores de la institución educativa Rafael Uribe Uribe con el fin de 

verificar las diferentes actividades que se realizarán y se presentarán el día 14 de noviembre en el evento de 

cierre y clausura que la institución educativa está organizando se solicita que cada uno de los formadores 

tomen un registro fotográfico y de esta manera poder visibilizar este evento a nivel central

DIEGO RUEDA GESTOR IED JEC IDRD 

CRISTIAN ROMERO FORMADOR JEC IDRD 

LEONARDO CLAVIJO FORMADOR JEC IDRD 

DAVID HERRERA FORMADOR JEC IDRD 

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: REUNION VIRTUAL DE FORMADORES SEMANAL
AA

ACTA No. 2025

LUGAR: GOOGLE MEET

FERNANDA DIAZ FORMADOR JEC IDRD 

JORGE HUERTAS FORMADOR JEC IDRD 

HORA DE INICIO: 6:00 p. m.

DIANA BARRANTES FORMADOR JEC IDRD 

HORA FIN: 7:00 p. m.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

CHRISTIAN QUINTERO FORMADOR JEC IDRD 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



TEMAS TRATADOS 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



SI

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: DIEGO ANDRES RUEDA FAJARDO

NOMBRE DIEGO ANDRES RUEDA NOMBRE 

CARGO GESTOR IED CARGO 

Observaciones 

La presente acta consigna las memorias realizadas en la reunión virtual mediante la aplicación Microsoft Meet

https://meet.google.com/fbe-tqqj-bxa (o la que aplique) y la obligatoriedad de firmas digitales autorizadas, según lo

dispuesto por la Ley 527 de 1999 “Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de

datos(...) de las firmas digitales, (...) y se dictan otras disposiciones. Se adjuntan los correos de aprobación (origen

nativo) y el listado de asistencia de las personas participantes”.

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representnte del la IED): 

Nombre, firma y cargo:

Se anexa listado de asistentes

Siendo las ______________ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

COMPROMISOS 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ACTA DE REUNION VIRTUAL 

FORMADORES 14 DE 

NOVIEMBRE  



DD MM

14 11

TEMAS TRATADOS 

ORDEN DEL DIA 

1. SALUDO INICIAL 4

2 INVENTARIO INSTITUCIONES EDUCATIVAS 5

3 CURSO INTENSIVO DE NATACION 6.

Se dio inicio a la reunión virtual entre el gestor Diego Rueda y los formadores de las instituciones educativas 

Rafael Uribe Uribe, El Destino y Santa Librada, espacio en el cual se abordaron diversos temas de carácter 

operativo y organizativo. En primera instancia, el gestor informó que el día miércoles 19 de noviembre se 

deberá adelantar el inventario completo de la implementación entregada previamente a cada una de las 

instituciones educativas. Se enfatizó en la importancia de realizar este proceso con rigurosidad, verificando el 

estado de los elementos, su respectivo uso y garantizando que aquellos considerados de alto valor como las 

cabinas de sonido se encuentren debidamente registrados con su número de placa correspondiente. Este 

procedimiento busca asegurar un control transparente y adecuado de los recursos asignados a los Centros de 

Interés, así como dejar actualizada la información para cierre de actividades.

Adicionalmente, durante la reunión se socializó la programación del Centro de Interés de Natación, informando 

que a partir del martes 18 de noviembre se dará inicio a un curso intensivo vacacional dirigido a los 

estudiantes inscritos del Colegio Rafael Uribe Uribe. Para esta actividad se dispondrá de 30 cupos por 

jornada, organizados en dos horarios: de 9:00 a 11:00 de la mañana y de 1:00 a 3:00 de la tarde. Se explicó 

que este curso tiene como propósito fortalecer las habilidades acuáticas de los participantes y brindar 

continuidad a los procesos que se desarrollaron durante el periodo académico.

La coordinación general de esta labor estará a cargo de Carol Guío y del gestor Diego Rueda, quienes 

supervisarán el desarrollo del curso, la asistencia y el cumplimiento de las actividades programadas. 

Asimismo, se contará con el apoyo del docente enlace Alejandro Rojas, perteneciente al Colegio Rafael Uribe 

Uribe, quien será el responsable de la difusión de la información dentro de la comunidad educativa, la gestión 

de la publicidad y la organización del proceso de inscripciones, garantizando así un adecuado flujo de 

participación y una cobertura eficiente de los cupos disponibles. Con esto, se busca mantener una 

comunicación clara con las familias y asegurar el éxito del curso vacacional.

DIEGO RUEDA GESTOR IED JEC IDRD 

CRISTIAN ROMERO FORMADOR JEC IDRD 

LEONARDO CLAVIJO FORMADOR JEC IDRD 

DAVID HERRERA FORMADOR JEC IDRD 

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: REUNION VIRTUAL DE FORMADORES SEMANAL
AA

ACTA No. 2025

LUGAR: GOOGLE MEET

FERNANDA DIAZ FORMADOR JEC IDRD 

JORGE HUERTAS FORMADOR JEC IDRD 

HORA DE INICIO: 6:00 p. m.

DIANA BARRANTES FORMADOR JEC IDRD 

HORA FIN: 7:00 p. m.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

CHRISTIAN QUINTERO FORMADOR JEC IDRD 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



TEMAS TRATADOS 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



SI

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: DIEGO ANDRES RUEDA FAJARDO

NOMBRE DIEGO ANDRES RUEDA NOMBRE 

CARGO GESTOR IED CARGO 

Observaciones 

La presente acta consigna las memorias realizadas en la reunión virtual mediante la aplicación Microsoft Meet

https://meet.google.com/fbe-ksh-tieg (o la que aplique) y la obligatoriedad de firmas digitales autorizadas, según lo

dispuesto por la Ley 527 de 1999 “Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de

datos(...) de las firmas digitales, (...) y se dictan otras disposiciones. Se adjuntan los correos de aprobación (origen

nativo) y el listado de asistencia de las personas participantes”.

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representnte del la IED): 

Nombre, firma y cargo:

Se anexa listado de asistentes

Siendo las ______________ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

COMPROMISOS 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ACTA DE REUNION 

PRESENCIAL FORMADORES 

21 DE NOVIEMBRE  
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